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GRADO MEDIO

GESTION ADMINISTRATIVA

Ensenanza oficial y gratuita

ESTUDIOS
- Duracion: 2000 horas. 2 cursos.

- Formacion en centros de trabajo (FC.T): 410 horas.
- Titulacion Técnica

CONDICIONES DE ACCESO

Cualquiera de las siguientes opciones:

- Titulo de Graduado en ESO.

- Titulo de Formacion Profesional Basica

- Titulo de Bachillerato o universitario

- Titulo de Técnico o Técnico Superior de FP

- Haber superado la prueba de acceso a ciclos
formativos de Grado Medio o Superior o la prueba de
acceso a la universidad para mayores de 25 anos.

SALIDAS PROFESIONALES

Auxilior administrativo

Ayudante de oficina

Administrativo comercial

Auxilior administrativo de gestion de persondal

Auxilior administrativo de las administraciones publicas
Empleado de tesoreria

Empleado de atencion al cliente

GRADO SUPERIOR

ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ensenanza oficial. Concierto singular: 22€ / mes

ESTUDIOS
- Duracion: 2000 horas. 2 cursos.

- Formacion en centros de trabajo (FC.T): 380 horas.
- Titulacion Técnica Superior

CONDICIONES DE ACCESO

Cualquiera de las siguientes opciones:

- Titulo de Bachillerato o universitario

- Titulo de Técnico o Técnico Superior de FP

- Mediante prueba de acceso a ciclos formativos de
orado superior y tener 19 anos cumplidos en el ano de
realizacion de la prueba.

- Haber superado la prueba de acceso a la universidad

para mayores de 25 anos.

SALIDAS PROFESIONALES

Administrativo de oficina de despacho profesiondl,
comercial, de gestion y de personall

Contable

Administrativo de banca e instituciones financieras
Responsable de tesoreria y medios de pago
Responsable de cartera y valores

Gestor administrativo

CONSIGUE TU TITULO DE FP
TECNICO O TECNICO
SUPERIOR Y ACCEDE AL
MERCADO LABORAL

TENEMOS MAS DE 35
ANOS DE EXPERIENCIA

F.P. BASICA

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Ensenanza oficial y gratuita

ESTUDIOS

- Duracion: 2.000 horas en 2 cursos.
- Formacion en centros de trabajo
(FCT): 240 horas.

- Titulacion Profesional

Basica

CONDICIONES DE ACCESO
Se deben cumplir todos los requisitos siguientes:

- Tener cumplidos 15 anos o cumplilos en el afo de
comienzo del curso académico.

- Haber cursado hasta tercero de ESO. o,
excepcionalmente, haber cursado el segundo curso.

- Haber propuesto el equipo docente a los padres, madres
o tutores legales la incorporacion del alumno o alumna a
un ciclo de Formacion Profesional Basica.

SALIDAS PROFESIONALES

Auxiliar de oficina

Auxiliar de archivo

Telefonista en servicios centrales de informacion
Clasificador y/o repartidor de correspondencia
Auxiliar de digitalizacion

Auxiliar de venta

Auxiliar de dependiente de comercio
Operador/a de cobro o cajero/a



